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ASSOCIATION RACINES —  جذور 

 

GUIDE D'UTILISATION 

Générateur automatique d'États Financiers 

Norme comptable tunisienne NCT 45 

Application gratuite, locale et hors-ligne, à destination des associations, 
Et organismes sans buts lucratifs tunisiens 

 

  Cet outil a été conçu et offert gracieusement par l'Association Racines (جذور)   

  Dans le cadre de sa mission de renforcement des capacités des associations tunisiennes.   
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1. Présentation générale 

Le Générateur automatique d'États Financiers NCT 45 est une application qui permet à toute association, et 
organisme sans but lucratif tunisien de produire, en quelques minutes, ses états financiers conformes à la Norme 
Comptable Tunisienne NCT 45, à partir de sa balance des comptes. 

Cette application a été conçue et est offerte gracieusement par l'Association Racines (جذور), dans le cadre de sa 
mission de renforcement des capacités organisationnelles et financières des associations tunisiennes. Elle est 
distribuée librement : vous pouvez la transmettre à d'autres associations sans restriction. 

Ce que l'application produit automatiquement 

• L'État de la Situation Financière (bilan) 

• L'État des Produits et des Charges (compte de résultat) 

• L'État des Flux de Trésorerie, détaillé par nature (F1 à F16) 

• Des notes explicatives automatiques 

• Des contrôles de cohérence qui vérifient que votre balance est équilibrée 

A qui s'adresse ce guide ? 

A toute personne en charge de la comptabilité ou de la trésorerie d'une association — trésorier bénévole, 
comptable, membre du bureau exécutif — sans nécessiter de compétences informatiques particulières. 

2. Installation et lancement 

Aucune installation n'est nécessaire. L'application est un seul fichier (Etats_Financiers_NCT45_APP.html) qui 
fonctionne directement dans votre navigateur internet (Chrome, Edge, Firefox...), y compris sans connexion 
internet. 

1. Recevez ou téléchargez le fichier Etats_Financiers_NCT45_APP.html. 

2. Double-cliquez dessus : il s'ouvre automatiquement dans votre navigateur par défaut. 

3. C'est prêt — aucun compte, aucun mot de passe, aucune installation. 

Vos données restent entièrement sur votre ordinateur. Rien n'est envoyé sur internet : l'application fonctionne 100% 
localement, ce qui est important pour la confidentialité des données financières de votre association. 
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Écran d'accueil de l'application au premier lancement. 
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3. Étape 1 — Informations générales 

La première section demande deux informations obligatoires (signalées par une étoile rouge *) et une information 
facultative : 

• Nom de l'organisme : le nom exact de votre association, tel qu'il doit apparaître sur les états financiers. 

• Date de clôture de l'exercice : la date de fin de l'exercice comptable concerné (généralement le 31 décembre). 

• Trésorerie au 1er janvier : à laisser à 0 si c'est le premier exercice de l'association, ou si votre balance inclut 
déjà le report de l'exercice précédent (voir section 10). 

Ces deux champs sont désormais obligatoires : l'application refuse de générer les états financiers tant qu'ils ne sont pas 
remplis, afin d'éviter tout document produit avec des informations par défaut incorrectes. 

 
Message affiché si vous tentez de générer les états sans avoir renseigné le nom et la date. 

 
Exemple une fois les informations correctement renseignées. 

Cochez la case « Premier exercice comptable » si votre association clôture ses tout premiers comptes. Décochez-
la à partir du deuxième exercice — voir la section 10 pour plus de détails. 
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4. Étape 2 — Saisir la balance des comptes 

C'est le cœur de l'application : vous devez renseigner la balance des comptes de votre association (la liste de tous 
les comptes utilisés durant l'exercice, avec leurs totaux Débit et Crédit). Quatre méthodes sont proposées. 

 
Les 5 boutons disponibles pour construire votre balance. 

4.1 — Saisie manuelle 

Cliquez sur « + Ajouter une ligne » : une nouvelle ligne vide apparaît. Renseignez le numéro de compte 
(nomenclature NCT 45), puis les montants Débit et Crédit de l'exercice. L'intitulé du compte s'affiche 
automatiquement. 

 
Exemple : ajout manuel du compte 54 (Caisse) avec ses montants. 

Répétez l'opération pour chaque compte de votre balance. Le bouton rouge « ✕ » à droite de chaque ligne permet 
de la supprimer. 

4.2 — Import depuis un fichier Excel 

Cliquez sur « Importer Excel » et sélectionnez votre fichier .xlsx ou .xls. L'application détecte automatiquement, sur 
chaque ligne, le numéro de compte (une suite de 2 à 8 chiffres) puis les deux premiers montants qui le suivent — 
peu importe l'ordre ou le nombre de colonnes (Compte, Libellé, Débit, Crédit, Solde, Sens...). Les lignes de sous-
total (« TOTAL ») sont automatiquement ignorées. 

Cette détection intelligente fonctionne avec les exports de la plupart des logiciels de comptabilité (Dolibarr, Sage, Odoo, 
ou un simple tableau Excel construit à la main). 

4.3 — Import depuis un fichier CSV 

Même principe que l'import Excel, avec un fichier .csv (valeurs séparées par des virgules ou des points-virgules). 
Cette méthode est utile si votre logiciel comptable propose un export CSV plutôt qu'Excel. 

4.4 — Import depuis un fichier PDF 

Cliquez sur « Importer PDF (Balance) » et sélectionnez l'export PDF de votre balance des comptes. L'application lit 
le texte du PDF et reconstruit automatiquement chaque ligne de compte. 
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L'import PDF fonctionne de façon fiable avec le format standard tunisien (comme illustré dans ce guide). Si votre logiciel 
(Sage, Odoo...) produit une mise en page PDF très différente, préférez l'import Excel ou CSV, plus robuste. Après tout 
import PDF, vérifiez toujours le tableau obtenu avant de générer les états. 

Le bouton « Charger un exemple » 

Ce bouton remplit automatiquement le tableau avec des données d'exemple, ainsi que le nom et la date, pour vous 
permettre de découvrir le fonctionnement de l'application avant d'utiliser vos propres données. 

 
Tableau rempli automatiquement après avoir cliqué sur « Charger un exemple ». 
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5. Comprendre les alertes de saisie 

Sous le tableau, une ligne affiche en permanence le total Débit saisi, le total Crédit saisi, et l'écart entre les deux. 
C'est le premier signal à surveiller. 

Balance équilibrée 

Si Total Débit = Total Crédit, un badge vert « ✓ Balance équilibrée » s'affiche. C'est la condition indispensable avant 
de générer les états. 

Balance déséquilibrée 

Si les totaux ne correspondent pas, un badge rouge indique l'écart exact. Cela signale généralement une ligne 
oubliée, un montant mal recopié, ou une inversion Débit/Crédit. 

 
Exemple d'alerte : la balance saisie n'est pas équilibrée (écart de 300,00 DT). 

Compte non reconnu (surligné en orange) 

Si vous saisissez un numéro de compte qui ne correspond à aucun compte standard de la nomenclature NCT 45, 
la ligne est surlignée en orange avec la mention « à vérifier ». L'application applique alors une classification 
générique par défaut, mais vous devez contrôler manuellement que le poste est correct. 

 
Le compte 999 n'existe pas dans la nomenclature NCT 45 : il est signalé en orange. 

Ce mécanisme protège contre les erreurs de saisie (numéro de compte mal tapé) et contre les plans comptables 
non standard (certains logiciels utilisant un plan comptable français générique plutôt que la nomenclature 
tunisienne). 
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6. Étape 3 — Générer les états financiers 

Une fois vos informations générales renseignées et votre balance équilibrée, cliquez sur le bouton doré « ⚙ 
Générer les états financiers ». Les quatre documents apparaissent instantanément sous le bouton. 

Vous pouvez modifier votre balance et cliquer de nouveau sur ce bouton autant de fois que nécessaire : les 
documents se recalculent immédiatement, sans laisser de doublons. 

Important — les documents se masquent automatiquement si vous modifiez la balance 

Dès que vous ajoutez, supprimez ou modifiez une ligne de la balance après avoir généré les états financiers, ceux-
ci disparaissent immédiatement de l'écran et un message vous invite à cliquer de nouveau sur « Générer les états 
financiers ». 

 
Message affiché dès que la balance est modifiée après une génération : les anciens documents sont masqués. 

Cette sécurité évite qu'un document affiché à l'écran ou déjà imprimé ne corresponde plus à la balance actuellement 
saisie — un ancien état financier ne peut jamais rester affiché par erreur après une correction de données. 

7. Lire les contrôles de cohérence 

Avant les documents eux-mêmes, un encadré « Contrôles de cohérence » affiche trois vérifications automatiques. 

Chacune doit afficher un badge vert « ✓ Ecart 0,00 ». 

 
Exemple de contrôles de cohérence, tous validés. 

Si un badge rouge apparaît, ne transmettez pas les documents : cela signale une incohérence dans la balance saisie 
qu'il faut corriger avant toute utilisation officielle des états financiers. 

Le contrôle « Trésorerie de clôture = AC1 » 

Ce contrôle compare la trésorerie de clôture calculée dans l'État des Flux (Trésorerie au 1er janvier + variation de 
l'exercice) au poste AC1 de l'État de la Situation Financière, calculé lui uniquement à partir de la balance importée. 
Un écart apparaît le plus souvent dans un cas précis : vous avez saisi un montant dans « Trésorerie au 1er janvier 
» (voir section 3) alors que la balance importée ne contient pas l'écriture de reprise des soldes de l'exercice 
précédent. 

 
Exemple d'alerte : un montant de 2 000 DT a été saisi dans « Trésorerie au 1er janvier » sans que la balance importée ne contienne le 

report correspondant pour les autres postes (créances, dettes, réserves...). 
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Dans ce cas, l'État de la Situation Financière est incomplet : seule la trésorerie reflète le report saisi manuellement, pas 
les autres postes. Deux solutions : (1) fournissez une balance incluant la reprise des soldes de tous les comptes (voir 
section 10) et laissez « Trésorerie au 1er janvier » à 0, ou (2) si vous ne disposez que du solde de trésorerie de départ, 
traitez ce résultat avec prudence pour la Situation Financière et fiez-vous plutôt à l'État des Produits et des Charges pour 
le résultat de l'exercice. 
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8. Les quatre documents générés 

État de la Situation Financière 

Présente ce que possède l'association (Actifs), ce qu'elle doit (Passifs) et sa richesse nette (Actifs Nets), à la date de 
clôture. 

 
État de la Situation Financière généré automatiquement. 

État des Produits et des Charges 

Détaille toutes les ressources (cotisations, dons, subventions...) et toutes les dépenses de l'exercice, pour dégager 
l'excédent ou le déficit de l'année. 

 
État des Produits et des Charges. 
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État des Flux de Trésorerie 

Détaille, poste par poste (F1 à F16), l'origine et l'utilisation de la trésorerie durant l'exercice, classées en activités 
courantes, d'investissement et de financement. 

 
État des Flux de Trésorerie, avec le détail complet F1 à F16. 

Notes explicatives 

Cette dernière page regroupe les explications méthodologiques (notamment sur le calcul des flux de trésorerie) 
ainsi que des notes automatiques sur certains postes significatifs (dettes envers l'État, dons reçus...). 

 
Page des notes explicatives. 
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9. Exporter en Excel et imprimer en PDF 

 
Les deux boutons d'export disponibles après génération. 

Télécharger en Excel 

Génère un classeur Excel (.xlsx) contenant une feuille par état financier, avec les montants correctement mis en 
forme (2 décimales, séparateur de milliers), ainsi qu'une feuille récapitulant la balance saisie — utile pour archivage 
ou vérification ultérieure. 

Imprimer / Enregistrer en PDF 

Ouvre la fenêtre d'impression de votre navigateur. Choisissez « Enregistrer au format PDF » comme imprimante. 
Le document généré comporte 5 pages : une page de garde, puis chacun des trois états financiers sur sa propre 
page, puis les notes explicatives. 

Astuce : dans la fenêtre d'impression, cliquez sur « Plus de paramètres » et décochez « En-têtes et pieds de page ». Cela 
évite que votre navigateur ajoute automatiquement une URL et une date en haut et en bas de chaque page imprimée. 
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10. Cas particulier : le 2ᵉ exercice et les suivants 

A partir du deuxième exercice, votre balance comptable contiendra généralement un « report à nouveau » : les 
soldes de clôture de l'exercice précédent (trésorerie, dettes, excédent non encore affecté...) reportés en ouverture 
du nouvel exercice. 

1. Décochez la case « Premier exercice comptable ». 

2. Importez votre balance normalement — si elle inclut l'écriture de reprise des soldes (« à nouveau »), 
l'application reclasse automatiquement l'excédent non affecté de l'exercice précédent dans le poste AN6 
(Excédents ou Déficits reportés), sans jamais le perdre. 

3. Laissez « Trésorerie au 1er janvier » à 0 si ce report est déjà inclus dans votre balance (cas standard). 

Le détail F1 à F16 du Flux de Trésorerie reste affiché intégralement, comme pour le premier exercice. Pour les exercices 
suivants, ce calcul suppose que les soldes d'ouverture ont été correctement repris dans la balance importée ; une note 
sur la page « Notes explicatives » le rappelle automatiquement. 

Si vous ne disposez pas d'une balance incluant la reprise des soldes et que vous saisissez malgré tout un montant 
dans « Trésorerie au 1er janvier », consultez la section 7 de ce guide : le contrôle « Trésorerie de clôture = AC1 » 
vous avertira automatiquement si l'État de la Situation Financière risque d'être incomplet dans ce cas. 

11. Limites à connaître 

• La classification automatique des comptes repose sur la nomenclature NCT 45 tunisienne. Si votre logiciel 
utilise un plan comptable générique non paramétré pour la Tunisie, certains comptes de la classe 4 (tiers) 
peuvent être mal classés — d'où l'importance de vérifier les lignes surlignées en orange. 

• L'import PDF est optimisé pour le format standard tunisien ; pour d'autres logiciels, préférez Excel ou CSV. 

• Dans l'État des Flux de Trésorerie, les postes F5 (fournisseurs) et F7 (autres charges) sont regroupés en une 
seule estimation globale, leur séparation exacte nécessitant le détail du Journal comptable (non disponible à 
partir d'une simple balance). 

• Les cessions d'immobilisations et remboursements d'emprunts (F9, F11, F16) ne peuvent pas être détectés 
automatiquement à partir d'une balance seule : ils sont présentés à 0 par prudence et doivent être ajustés 
manuellement si de telles opérations ont eu lieu. 
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12. Questions fréquentes (FAQ) 

Mes données sont-elles envoyées sur internet ? 

Non. L'application fonctionne entièrement dans votre navigateur, sans aucune connexion à un serveur. Vos 
données financières restent uniquement sur votre ordinateur. 

Puis-je utiliser l'application sans connexion internet ? 

Oui, entièrement. Toutes les bibliothèques nécessaires sont intégrées dans le fichier unique de l'application. 

Le total de ma balance ne correspond pas à celui de mon logiciel comptable, pourquoi ? 

Vérifiez qu'aucune ligne n'a été oubliée ou dupliquée, et que les montants Débit/Crédit n'ont pas été inversés. Le 
badge de balance sous le tableau vous indique l'écart exact. 

Puis-je modifier un état financier généré directement dans l'application ? 

Non : les états financiers sont calculés automatiquement à partir de la balance et ne peuvent pas être modifiés 
manuellement dans l'application — c'est une garantie de cohérence. Pour ajuster un montant, corrigez la ligne 
correspondante dans la balance, puis regénérez. 

J'ai cliqué sur « Vider le tableau » (ou modifié une ligne) et les états financiers ont disparu, est-ce normal ? 

Oui, c'est le comportement voulu. Dès que la balance est modifiée après une génération, les documents affichés 
sont automatiquement masqués car ils ne correspondent plus à la saisie actuelle. Cliquez de nouveau sur « Générer 
les états financiers » dès que votre balance est prête pour les faire réapparaître, mis à jour. 

J'ai tapé un compte comme « 10 », « 11 » ou « 70 » et il n'est pas surligné en orange, pourquoi ? 

Ces numéros correspondent à des catégories génériques de la nomenclature NCT 45 (par exemple « 10 » regroupe 
les comptes 101, 102, 103 et 109). L'application les reconnaît et leur applique une classification par défaut 
cohérente ; pour un résultat encore plus précis, utilisez si possible le sous-compte exact (101, 102...) plutôt que le 
compte générique. 

Puis-je partager cette application avec d'autres associations ? 

Oui, avec plaisir : elle est distribuée librement et gratuitement par l'Association Racines dans cet objectif précis. 

13. Assistance et contact 

Pour toute question, suggestion d'amélioration, ou difficulté rencontrée avec l'application, n'hésitez pas à 
contacter l'Association Racines : 

Email : association.joudhour@gmail.com 

Facebook : facebook.com/Association.Racines 

 

Association Racines — جذور 

Ensemble, renforçons les capacités des associations tunisiennes. 

mailto:association.joudhour@gmail.com
https://www.facebook.com/Association.Racines

