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Créer un EPF

DGFO1 - Créer les structures des formations privées Cible V 2.0
. R Directeur R
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Créer un EPF

DGFO1 - Créer les structures des formations privées Cible V 2.0
Investisseur Systeme CBureau d'Ordre DR Cadre DR D|r,e<_:teur Systéme
Régional
A

Notification avec envoi d
BO+ login et mot de pass

e

e

Fin

ﬁé}
\16

Dossier et bordereau

Valider la décision  |<€

i
G

Y

Générer numéro
d’enregistrement +BO
avec QR code + login et
mot de passe

d’enregistrement (numérique)




Répondre aux demandes des

structures des EPF crées

DGFO02- Modifier les données de I’EPF
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S

Suivre les demandes|
sur 'espace EPF |

notification
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documents
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Cible V 2.0
EPF Modificatjon : CDR Directeur régional Systéme
Adress|
Anne
Début Direct:];r
Spécialité
Nature de fofmation
Saisir la demande Formatqur
de modification sur —Lbomde IFPF Envoyer une
I'espace en ligne Gérant




Répondre aux demandes
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, DGFO02- Modifier les données de I’EPF Cible V 2.0
des structures des EPF crées
R Directeur R
EPF Systeme CDR , . Systeme
régional
@_ - Prendre une Mise a jour des
» ;. s .
Notification /\decmon modifications
M
S
02
Qs/ U Oui
) 4
Fin Non Décision J
Notification Non Toucheau
bordereau
S
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Fin

Recevoir la notification

S
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S

13

Fin
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d’enregistrement + Qr
S code

11




Répondre aux demandes des

structures des EPFs crées
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DGFO03 - Fermer provisoirement un EPF ou une nature de formation

NG

Cible V2.0
EPF systeme Directeur régional Cadre DR
( Début )
Condition : Pas
d’apprenants inscrits
Y
Saisir demande de - s
B ) | Limiter les accés a l'espace EPF
fermeture d’EPF ou d’une
. selon la nature de la demande
nature de formation
5 s
2/ &/
Y
Réceptionner la Consulterla Consulterla
validation de [« Notifier de la fermeture » demande de demande de
fermeture fermeture fermeture
5
X E
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Répondre aux demandes des

structures des EPFs crées

DGF04 — Reprendre I'activité d’un EPF, de la nature de formation et d’'une spécialité ala demande d’un EPF

Cible V 2.0

EPF

Systéme

Cadre DR

Directeur régional

Saisir lademande de
reprise d’activité et les
modifications de I'EPF ou

d’une spécialité ou d’'une
nature de formation s

A o

( Début )

Recevoir la

Notifier la réception
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Répondre aux demandes des
structures des EPFs crées

EPF

DGFO5 — Fermer définitivement un EPF ou une spécialité ou une nature de formation

Cible V2.0

Saisir demande de

Apprenants dipléomés

systeme

Cadre DR
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P d’une demande de

fermeture, a I’EPF

EPF
A 4

I’historique

Désactiver I'acces a

o
X
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Réceptionner la
notification

s
Y

Fin




Page 1/3

Piloter les structures de
formation privées

DGF08 — Mission de controle

Cible V2.0
CDR/CDG DR/DG Systeme EPF
. L » Lancer une mission
Recevoir la mission [« N
de contréle
& i
Y
Effectuer une visite
et élaborerun
M \rapport Non
01
Y
Saisir le rapport de Valider le rapport avec
mission ou / et 4C enregistrement de »<_Anomalie ?
et l'imprimer i;s visiteou / et 4C
Oui
Elaborer une note Valider la note
s Y
\ 06 / DGFO8A:
Mission de
suivi aupres
des EPF a
I’échelle
régionale
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Piloter les structures de
formation privées

DGFO8A — Mission de suivi auprés des EPF a I'échelle régionale

Cible V2.0

CDR
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Blotel Ies'struc’Fures DGF09 — Prendre une décision de sanction suite a une visite Cible V2.0
de formation privées
C DG cotutelle DG cotutelle C DGSDDF DG DGSDDF

( Début )
v
Recevoir une | Affecter les
notification | r
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:

Y
Préparer le dossier
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s PCFP restreinte
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Piloter les structures de . . .
. . DGFO09A — Appliquer une sanction Cible V2.0
formation privées
EPF Systeme CDR Directeur Régional
1 Début DGF09 )
Y
Traiter la Recevoir et affecter
décision de [« la décision de
/g\ sanction ¢\ sanction
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motif
&/

m
bl

. P Valider la
Saisir la décision - P
de sanction Plegiacsiongs
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Gérer les formations

privées DGF13 -Lancer une session de formation d'un EPF pour un groupd  Cible V 2.0

Page 1/1

EPF Systéme Directeur Régional Cadre DR

Notifier EPF Mettre a jour la liste

) . des inscriptions
pour récupérer [ P <t

CnteEem provisoires avec le
fs\\ K; changement du statut
N 2

Générer une
attestation de [€-Oui
préinscription

Mettre a jour
la liste des Valider la liste [«

s\inscriptions fs\
(o5 / o/

Valider la liste

L ) noterrer |4

Non

Début
Saisir la liste des
nouveaux inscrits avec /Et/\
e ranger avec
rattachement des piéces > .. 8 oo
éinscription ?
Oui

. Traiter la liste
N | Affecter la liste des |
- - Non » strangers »| _ apprenant par
électroniques ( Le systeme contréle g s \ apprenant
formulaire )/ s Iéligibilité de

Iinscrit et les

?

crificati A o1 documents
- Vérification obligatoires Traiter la liste
statut apprenant - ) o
non inscrit & la P Affecter la liste > apprenant par
date dela /5 S apprenant
formation 10
- Possibilité de

Non
ldemande de Traiter la liste des
préinscription pour ) . . apprenants par
un étranger Delai >= délai P Affecter laliste » —————
S /S\i liste
e/ NG

Mettre a jour la liste
des inscriptions
provisoires

Recevoir une
notification

Consulterla Envover une Mettre a jour le
notification < A < statut des < Valider la liste [«
v notification AT | |
. 5 (5 (s 50
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Fin otification avec |« Non Mise a jour >«
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Fin notificat'!on ‘c.xvec < Mise a jour du < Oui
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Gérer les formations privées

DGF15 — Suivre les examens de la formation Homologuée pour un

Cible V 2.0
EPF et groupe
Directeur
EPF Systeme , Cadre DR
Régional
Début ion h | , Déclenchement du Le systéme doit notifier aux cadres et a I’EPF
Formation homologuée process a vérifier la date de I'examen avant un mois
Y
Saisir le
calendrier des - Envoyer une - Affecter le o Consulter le
examens notification ” calendrier, s calendrier
prévisionnel
04
Fi < Alerter 'EPF |
n ‘ ant les délais |

Jour de passation
de 'examen

Mise a jour du

calendrier avant les [«
délais de I'examen
A
Nonr
Mise a jour
R Validée
Recevoir une
P notification avec la
date d’exame
! . . \ Valider la mise a
Non Fin de formation Oui » . .
our du calendrier
Mise a jourdela | N
< Non
base
S

- Recevoir une
»

. Oui Fin
otification
ﬂ
Y NE
Saisir le résultat de
A .

Consulter et Approuver la
P I'examen ( réussi/ refusé ) »<_Fin de formation Oui—p e tar o [ R
(note ,rattrapage) + pv
S

>» Décision
la date de PV,
A S\ S
NG 0 2o/
Mise a jour de la

base < Non ou rattrapage
(s
NGV

s Rece.v'0|r une < Générer QRcode [«
notification

Our
S
S

N Organiser les
examens

Recevoir une
notification

Oui




Gérer les formations privées

DGF18 - Remettre un bilan pédagogique

Recevoir une notification

Editer la décharge

S

de réception de décha? N
S

Page 1/1

Fin

G

Mise a jour du »

statut bilan

Signer la décharge

(s
X,

M
N

Cible V2.0
EPF Systéme CDR Directeur Régional DG cotutelle
( Début ) | Avant 31 mars (a partir de
Janvier)
\ 4
Notifier les EPFs qui
n’ont pas saisi le
Bilan pédagogique
Y
Consulterla
notification
02
Y
Consulter le bilan
Al . Envoyer une .
Générer le bilan notification P Affecter le bilan P consolidé de I’année Fin
S
s 5 /75 )
NC NG NC
Y




Gérer les formations privées DGF19 — Demander le programme Cible V2.0
EPF Systeme Directeur Régional Cadre DR
( Début )
Y

Saisir la demande
d’un programme de - Envoyer une - Affecter la

formation d’une notification \ ” demande

spécialité
S > s
02 03 A4

Page 1/1

Consulter la

Valider la |

Faire une visite sur
site (a I’EPF)

Elaborer un rapport

Décision ?

Refus

Envoyer une

notification avec [«

motif de refus/h

notification

Envoyer une

07
Y
FIn
Consulterla »
notification

o
&Y

v

Fin

notification

S

décision N avec décision
(s y
0s o/
Accepté

Y
Notifier le DG
cotutelle
08
Y

Saisir la décision de

laDG cotutell
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Gérer le programme cheéque
formation

DGF20A1-Lancer le programme cheque formation

Cible V2.0
DR

Systeme C DG cotutelle DGC

Recevoir les besoins des
régions ou reliquat cheque
égional et préparer la
M commission

Saisir les données de chéques
spécifiques par région ou / Valider les données
national, scanner l'avis et la saisies

ision ( code chéque )

Y

Notifier tous les DRs
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Gérer le programme cheque . . . . -
I?‘or?nation g DGF20A2-S’inscrire au programme chéque formation régional Cible V2.0

EPF Systeme Cadre DR Directeur régional CENAFFIF

Déposer la candidature Récenti x
avec les documents » ecep |onner.e
nécessaires dispatcher la candidature
La saisie se
fait par piece
o — | N E e T e Tenue dela Comn;;sion régionadle === === s e e E e R R R E R E R E R EEEEEEEEE =SS =SS S =S =S =SS ==
Saisir le résultatde |
Début la commission N
S
Non avec PV + délais
Oui P»| Valider la décision
S
Recevoir une
Fin notification de refus [ Non Décision? Oui
avec motif

Deéposer Ie'd<’)55|er Mise a jour du dossier : une seule fois—p» Receptlotmer oo
fs\ actualisé et 'envoyer
N v

Préparer la note ou Réceptionner le Etude du dossier
le dossier de <« rapport / avis <« technique
- commission CENAFFIF
s s

référentiel

Valider la note ou le
>» dossier de

commission
S
———————————————————————— Tenue de la Commission régionale — —|

-------- =S
Recevoir une
otification de refus [«

avec motif

Non

Décision?

Saisir le résultat de

a commission

Non avec PV + délais

Fin

Our

P Valider la décision

Recevoir une notification | N L
de refus N Non Décision
15
Recevoir une notification
d’acceptation < Oui
préliminaire
16
\ 4
Fin




Gérer le programme chéque . . . . . .
. DGF20A3-S’inscrire au programme cheque formation national Cible V2.0
formation
EPF Systeme Cadre DR Directeur régional Cadre cotutelle DG cotutelle CENAFFIF
Déposer la candidature , .
- Réceptionner et
avec les documents . R
. . dispatcher la candidature
nécessaires
S
01
1 2/
e | e T T et e E Tenue de la Commission nationale= == Y=== === === R R EE R E R E R E R R R R R R R R R R R R R R R R E R R R R R R R R R R R R E SRR R R R R R R = =]
Saisir le re.su!tat de La saisie se
Début la commission + fait par piece
s scanner le PV
NG
Non avec PV + délais
Oui P Valider la décision
S
Recevoir une Recevoir une
Fin notification de refus (€ L < Non Décision? Oui
. notification
avec motif
.| Réceptionner le dossier
» ’
et I’envoyer
Déposer le dossier o . . .
- Mise a jour du dossier : une seule fois Y
f\ actualisé
S A Préparer la note ou Réceptionner le Etude du dossier
W le dossier de < rapport / avis technique
commission CENAFFIF référentiel
NC
Valider la note ou le
» dossier de
commission
Recevoir une Recevoir une
notification de refus [ L < Non Décision?
. notification
avec motif
S
————————————————————————————————————————————————————————————————— Tenue delaCommissionnationale= == —-—-—-—- - - ——-—— 4+ - ——— — — — — — —F — — — — — — — — — — — — — — —— — — — — — — — — — — — ————————— === —
Saisir lerésultatde | Oui
a commission '
Non avec PV + délais
Fin Oui P Valider la décision
A
Recevoir une notification < ecevoir une notification [ Non Décision
de refus
18
Recevoir une notification
d’acceptation < Recevoir une notification [« Oui
préliminaire /S\
20

Page 1l

Fin
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Gérer le programme chéque R . )
Prog . q DGF23-Payer les EPF du programme cheque formation Cible V2.0
formation
CDR Directeur Régional DG cotutelle C cotutelle Ministre DAF
e s R e i i Tenue delacommission == =============s==-=-SfE=-=-=-S-S- S-S =SS =SS === = === == == === == ===
Saisir la décision de la
commission régionale CF | No
+scanner le PV +fichede | nen
paiement —
Vérification et
| Validation de la | Recevoir et affecter | planification de la
» YR » ORI » . .
décision la décision commission
s nationale CP
¢ Oui Décision?
Préparation du PV de R . Validation du PV avec
. - éception et
la commission > . > zone de
nationale yalidation du PV L commentaire
i
S /m s
Recevoir et affecter
la décision du <
ministre
- Saisir la décision du
» .
ministre
(s
\s/
Y
Préparer 'ordre de Recevoir 'ordre de
paiement pour payer les | paiement pour payer les
. . » . .
via virement postal+ EPF via virement postal +
ﬂ fiche de paiement
o/
Y
Fin
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DGF25-Demander un avantage fiscal ou financier a I'EPF Cible V2.0

EPF Systeme C cotutelle DG cotutelle

Dossier : déclaration APIl + Devis +
( Début ) caractéristiques dy produit/service

aacquérir
Y
Saisir une demande
d’avantages fiscaux ou P Affecter la demande

financiers + dossier numérisé s
s A _ 02

w Etudier la demande + |

. Y

dossier
Recevoir une notification ) . Dossier valid
) < Complément de dossier
avec motifs ?

S

Oui
NGV Y

Préparer la note >» Valider la note

Rattacher la note

<
validée
06
———————————————————————————————————— Tenue dela commission:========f========[E===================
Y
Saisir la décision P Valider la décision

Recevoir une
notification avec motifs

S

Fin
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Gestion des apprenants

DGF26-Gestion des apprenants

EPF

Systéme

CDR

Cible V2.0

DR

Fin

Fin

S
2/

Recevoir notification

S

Recevoir notification

7S
N

Ajout parrapport a une
formation existante avec les
notes et les données

Traiter la demande

avec laDGSDDF |

M

Mise a jour :
abondant ou sanction

Mise a jour statut

apprenant inscrit

Saisir la décision

Affecter la demande (<€

S
04

S

Valider la décision

Décision

Mise a jour

Mise a jour

\ 4

Recevoir une

notification
S
Y
Fin

Ajout d’un apprenant:
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Gérer les formations privées

DGFNOL1 : Gérer les formations continues Cible V 2.0
EPF Directeur Régional Systeme Cadre DR
-Domaine
-Date début, date fin
-Liste et nombre de participants
-Lieu
-Formateurs ....
salsialeinfomnations Recevoir et affecter Recevoir une
Début concernant la session > I > e > Saisir la decision
) une notification notifcation
"\de formation ,\
/ S S S S
alider la decision > Décision
. Recevoir une » Enregistrer le groupe .
Fin P < D Oui
notification d’apprenants
Fin Rece.v'oir ‘une < Non
notification
S




Gérer les services destinés

. DGFNO2 - Gestion des réclamations pour I’homologation Cible V 2.0
aux entreprlses
EPF C DGSDDF DGSDDF Systéme Ministre
( Début )
\ 4
SELTr u’ne derqande ds »| Affecter lademande
réclamation
EGlar D CEEGE G = saisir Ia décision R '\{aliderla décision de
N » aisir la decisio | etudelde dem.ande de
S réclamation
B Y
Recevoir une notification [« Non Decision
( 05 ;
A 4
Fin Préparer ledossierala | .
S < Oui
mission permanente
S
\o/
-r-pr—-——-—————————"—""~""~"~"~"~"~"~—"~—"~—"—"—"F+————————————————— — Tenue de la commission permanante - —————————-—— |- ————————————————f—-——————————————
Y
Saisir la décision de la w | Validerla décision dela i Recevoir la décision et
commission permanente ”| commission permanente signer le PV
S / S M
v : 08 j \ 02 )
Saisir la décisiondu | Recevoir la décision du |
ministre » / ministre B
s
S
N, o2/
Recevoir une notification [« Non Decision < Valider la décision
s\
Saisir les dates de validité
Y
Fin
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Notification de
I"école par mail

em

Fin

Notifier Dr d’origine

»i

|€———Non ( réorientation )? Une seule fois / Oui

Mise a jour du quota
S
04

Orientation

——————————————— Tenue de la commission nationale— ——————— —

Orientation hors gouvernora

DGFNO3 - Orientation Cible V2.0
CDR DR C DGSDDF DGSDDF
Début o T , . )
Fin Notifier par mail I'école | Réception d’'une |
Nom et prénom : sur les résultats ™ notification ™
E’cqle : S s
Recevoir les données de Region : ) 12
I’éléve aupres des écoles hM.oy.enne :
techniques Choix:dela5s
01
————————————————————————————————————————————————————— Tenue de la commission régionale=========g====================f=================3
A\ 4
Salsn: Ie.s resu!tats de Valider les résultats
I'orientation
S Non (

Réception de la

fs\ demande

t

N

»{ Valider le résultat

>
N

\ 4
Actualisation du
quota
S
o/
Décision

DR d’accueil




Gérer les services destinés aux
demandeurs de formation

DGSO01-Délivrer une attestation de non boursier et non objection pour suivre la formation a I’étranger

Cible V2.0
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Demandeur de service

C DGSDDF DGSDDF Systeme CDR

DR

Début Création d’un
< > compte

\ 4

Déposer une

| Affectation du

demande

Dossier :
demande +
préinscription +
copie CIN +
dernier diplome

dossier
S

v

Etudier le dossier

Complément de
dossier

? .

Non »{ valider la décision

Recevoir une
Fin notification avec
motif

o . Générer la décision
< Refus Décision Oui »

= avec QR code
S
08

Notifier le
demandeur pour
récupérer

S I'attestation

0

D

P Imprimer la décision

N

Viser avec le timbre

T
N

Scanner la décharge
et désactiver
I'impression

s p
1

\/

ey

Fin
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Gérer les services destinés aux . A . A ,
. DGS02-Délivrer I’équivalence des diplomes étrangers
demandeurs de formation

Cible V2.0

Diplomé A I'Etranger Systéme C DGSDDF DGSDDF

Dossier

Début . Copie conforme dipléme
< > CIN
\ 4

L]
. Relevé de note
. Niveau scolaire d’acces a ce

Saisir une demande

07

diplome
> d’équivalence sur son P Affecter la demande
espace + scanne
pieces 'oin/)‘;\ S
T\ o/
Etudier le dossier |«
% . M
Réceptionner une | omplémen
notification ™ ~omp v
w Décision <t Saisir un avis
/s
\o3/
———————————————————————————————————————————————————————————— F=Comite==============================================================
Saisir la décision de Valider la décision de
Oui » . P»| comité (10 jours de
comité délai)
s s
Jsept}?nn?r une [ €——Complément Décision <
notification
S

Invitation pour
réceptionnerune (€ QOui / Non
invitation

97

08

@

Remise de la décision et
changer le statut remis de

/\ la décision
S

Y

Fin
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R serwces. fetinss DGS04B-Payer un rapporteur Cible V 2.0
aux entreprises

Rapporteur C Paie Rapporteur Systeme DR DGSC

. i Début
Dossier numérisé en amont:

Convention signée
Rapport signé+ mémojre signé

Si nouveau: PV validatjon Y
comité
Sélectionner un - Générer un état de
rapporteur 'mpaiement
S
2/
4 : . . Recevoir le dossier de
Préparer un dossier de Valider le dossier de o )
i . P paiement et procéder au
paiement paiement paiement
o M s
Recevoir une notification |4 Mise a jomfr des états des < Recevc.‘ir I'état des <
paiements paiements
s s s
Y
Fin




Gérer les services .
e e T DGS04-Homologuer les dipldmes Cible V2.0
EPF Systéeme Directeur Régional CDR Rapporteur DGSDDF C DGSDDF Ministre
i Dossier technico-
Début pédagogique (DTP)
Formation initiale
Sa|5|r deman’d%ﬂir P»| Envoyer notification
dossier numérisé +
(s .
v Affecter la demande P»{ Etudier le dossier
wm
v o)
Valider la décision |€- Saisir la décision
I :
Réceptionnerla | Non s .
? i
notification ™ (Refus) Décision: Ou
06
Oui
v
Fin
Non
Visite préliminaire
et étude
valider la décision (<€ Saisir la décision
S S
. Réceptionner la | Non P .
? !
Fin notification ™ (Refus) Rl Ou
S
Y
_ i Réceptionner la
» Visite ? Avec visiteJ»| Affecter le dossier P commande avec une
/;\ roposition de date
t A
10
- ---
9 —Non Acceptation
Sans visite | Etudierle dosslfer
avec ou sans visite
N2/
Y
Exploiter |
. )fp oiterle rapport ou | Saisir et scannerle
1 mois préparer le dossier pour |
. apport
la commission m
Y
Valider la note ou
préparer le dossier
S commission
2/
Y
Déposer le dossier Envoyer une
g L < Sam [ ——Complémen Décision Validée
actualisé notification
Réceptionner la
Fin notification avec [« Refus
motif de refus
———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— Tenue delacommissionrégionale-———— - ————————————— - - —— —— ——— — —— — — oo oo oo oo oo
Saisir la décision de
Valider la décision |<€ la commission avec
s PV
8 e
Réceptionner la ; . .
Fin notification avec [« Refus Décision > Receptlonn’er "j’t 5| Regrouper le dossier
motif de refus affecter la décision et préparer 'arrété
@ : \
Valider I'arrété
«| Réceptionner et
signer l'arrété
M
Réceptionner | W
I'arrété avec une
decision
M
Fin P Saisir la décision
A S
Recevoir une
notification avec €= Non Décision < Recevoir la décision [«
S otif de refus
S
=/ N,
—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— Promulgation del'arrété dansle JORT=====f===============f==============S==== =SS =SS =SS S S S SSSSS=SSSSS=SS=S=S=S=S=SF=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=S=======
. + | Saisir les deux dates
Oui > 0 .
d’homologation
5 )
. Recevoir une » X »
Fin notification < Valider les dates [
S
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Gérer les services destinés

: DGSO05 - Classifier les diplomes Cible V2.0
aux entreprlses P
Diplomé DR CDR Systeme
Créer un compte
S
NG
A
Saisir une demande de | Affecter la demande
classification du dipléme de classification
s s
A 03
v U o Réceptionner la
” demande
S
NG
Y
Etudier la demande
01
Y
aisir une décision > Décision
Complement de <« Complément
dossier
S
\o/
Oui
Y
Fin
A Valider la décision » Décision
S
o/
Recevoir une .
P g N Oui
notification avec |« Non:

motifs de refus

Recevoir une
notification pour (<€

Générer le diplome

A 4

Imprimer et signer le

dipléme
2/

\ 4

Changer le statut de

S écupération

N

la demande signée

| Scanner et remettre
» s 1A
le dipléme
(s
2/

Fin

de classification avec [«
un code

S
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